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Ai genitori di 

Scuola primaria 

Ai collaboratori scolastici 

e p.c. al D.S.G.A. 

I.C. “De Gasperi - Stefano da Putignano” 

 

 

                                                                       Circolare n. 11 RETTIFICA 

 

OGGETTO: Avvio anno scolastico 2025-26 

 
Come stabilito nel Collegio docenti del 1 settembre 2025, per l’avvio dell’anno scolastico si dispone il 

seguente orario di servizio: 

 

• VENERDÌ 12 SETTEMBRE primo giorno di scuola 

 

INGRESSO ALUNNI CLASSI 2^-3^-4^-5^ ORE 8:00 

 
CLASSI 1^ PLESSO DI MIZIO ORE 9:00 

 CLASSI 1^ PLESSO DE GASPERI ORE 10:00 

 

 

USCITA ALUNNI PER TUTTE LE CLASSI ORE 12:00 
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▪  ACCOGLIENZA DELLE CLASSI PRIME il primo giorno di scuola 

PLESSO DI MIZIO 

Ore 9:00 nel cortile esterno 

 

PLESSO DE GASPERI 

 

Ore 10:00 nella palestra esterna 

 

I bambini delle classi prime, il primo giorno di scuola, indosseranno il grembiule. 

 

 

 

Nel pomeriggio di lunedì 15/09/2025 dalle ore 17:30 alle ore 19:30, i docenti delle CLASSI PRIME 

incontreranno i genitori presso la sede di appartenenza: 

 

 

SCUOLA PRIMARIA Plesso “DE GASPERI” 

 

CLASSI 1^ A – 1^ B - 1^ H 

 

 

SCUOLA PRIMARIA Plesso “DI MIZIO” 

 

CLASSE 1^ D  

 

 

Da lunedì 15 settembre si applicherà l’orario completo per tutte le classi secondo quanto 

indicato nelle successive tabelle. 
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DIVISA SCOLASTICA 

 

Da venerdì 12 fino a venerdì 3 ottobre, è consentito agli alunni indossare, in sostituzione del 

grembiule, la T- shirt con il logo della scuola o, in alternativa, una t-shirt bianca o del colore 

identificativo della classe. 

I bambini delle classi prime e delle classi quinte, il primo giorno di scuola, indosseranno il 

grembiule; dal giorno successivo fino al 3 ottobre la t-shirt bianca o del colore identificativo 

della classe. 

 

REGOLAMENTAZIONE INGRESSO E USCITA ALUNNI 

 

Si forniscono le seguenti indicazioni per regolamentare, nel corrente anno scolastico, l’entrata e 

l’uscita degli alunni: 

PLESSO DE GASPERI  

 INGRESSO 

CLASSI 1^- 2^ 

Gli alunni delle classi prime e seconde sosteranno all’esterno dell’ingresso principale nelle 

postazioni contrassegnate. Al suono della prima campanella (ore 7:55), gli alunni saranno 

condotti in classe dai propri insegnanti. 

 

CLASSI 3^-4^-5^ 

Gli alunni delle classi terze, quarte e quinte entreranno autonomamente al suono della seconda 

campanella (ore 8:00). All’ingresso, al piano terra, saranno accolti dai propri insegnanti con i 

quali raggiungeranno le rispettive classi. 

 

CLASSI A TEMPO PIENO 

 INGRESSO 

Gli alunni delle classi a tempo pieno 1^H - 2^H - 3^H - 4^H - 5^H sosteranno presso 

l’ingresso retrostante del plesso De Gasperi, nelle postazioni contrassegnate.  

Gli alunni saranno condotti in classe dai propri insegnanti: 

 al suono della prima campanella     (ore 7:55)  classi prime e seconde 

 al suono della seconda campanella (ore 8:00)  classi terze, quarte e quinte  
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 USCITA 

 

Al plesso “De Gasperi” tutti i genitori attenderanno i propri figli all’esterno, oltre il cancello 

d’ingresso. Le classi usciranno rispettando gli orari di uscita stabiliti. Il docente accompagnerà i 

propri alunni fino al cancello. 

 

Per le classi a tempo pieno, i genitori attenderanno i propri figli nel cortile retrostante, dove i  

docenti condurranno gli alunni nelle postazioni contrassegnate. 

 

 

PLESSO DI MIZIO 

 

 INGRESSO 

 

CLASSE 1^ 

Gli alunni della classe prima sosteranno all’esterno dell’ingresso principale nella postazione 

contrassegnata. Al suono della campanella gli alunni saranno condotti in classe dalle proprie 

insegnanti. 

 

CLASSI 4 -̂ 5 D-E  

Gli alunni delle quarte e quinte D/E entreranno autonomamente dall’ingresso principale, dove 

saranno accolti dai propri insegnanti con i quali raggiungeranno le rispettive classi. 

 

CLASSI 2^-3^-5^ F-G 

Gli alunni entreranno autonomamente dall’ingresso laterale, dove saranno accolti dai propri 

insegnanti con i quali raggiungeranno le rispettive classi. 

 

            USCITA plesso “Di Mizio”: 

CLASSI 1^- 4^- 5^D-E 

I genitori attenderanno i propri figli all’esterno dell’ingresso principale, dove i docenti 

condurranno gli alunni. 

CLASSI 2^-3^- 5^ F-G 

I genitori attenderanno i propri figli all’esterno dell’ingresso laterale, dove i docenti 

condurranno gli alunni. 
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I genitori sono invitati alla puntualità e al rispetto degli orari di entrata e di uscita. 

 

 

 

 

 

REGOLAMENTAZIONE INGRESSO-USCITA ALUNNI 

 

 

Si precisa che tutte le classi prime e seconde del plesso “De Gasperi”, anticiperanno l’ingresso di 

cinque minuti, gli alunni sosteranno nelle postazioni contrassegnate agli ingressi e saranno condotti in 

classe dai rispettivi docenti al suono della prima campanella, alle ore 7:55. 

 

 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA PLESSO DE GASPERI 
 

  

INGRESSO PRINCIPALE ORARIO 

ENTRATA 

ORARIO USCITA 
  

 

CLASSI 1^ A - B 

2^ A - B 
07:55 13:25 LUN-MAR-GIO-VEN 

 

13:55 MERCOLEDÌ 

 

CLASSI 3^ A - B 
4^ A 
5^ A – B 

08:00 13:30 LUN-MAR-GIO-VEN 

 
14:00 MERCOLEDÌ 
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INGRESSO CORTILE 

RETROSTANTE CLASSI 

TEMPO PIENO 

ORARIO 

ENTRATA 

ORARIO 
USCITA 

 (fino ad inizio  

  mensa) 

ORARIO 

USCITA 

POMERIDIANA 

INGRESSO 

PRINCIPALE 
 
(da inizio 
mensa) 

CLASSI 1^H – 2^H 07:55 13:25 

 
LUN-MAR-GIO-
VEN 

 
    13:55 

MERCOLEDÌ 
 

15:55 

  
 
 

Tutti i giorni 

CLASSI 3^H - 4^H– 5^H 
 

08:00 
 

13:30 
LUN-MAR-GIO-

VEN 
 

14:00 
MERCOLEDÌ 

 

 
16:00 

  

Tutti i giorni 
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SCUOLA PRIMARIA PLESSO DI MIZIO 

 

INGRESSO PRINCIPALE 

(ingresso A) 

ORARIO        

ENTRATA 

ORARIO USCITA 

CLASSI 1^- 4^- 5^D/E  
 

08:00 
 
13:30 LUN-MAR-GIO-VEN 

 

  14:00 MERCOLEDÌ 
 

INGRESSO LATERALE 

(ingresso B) 

ORARIO 

ENTRATA 

ORARIO USCITA 

CLASSI 2^- 3^- 5^F/G 
 

08:00 
 
13:30 LUN-MAR-GIO-VEN 

 
  14:00 MERCOLEDÌ 

 

 
 

 

 

 

Si coglie l’occasione per ricordare che fino alla classe quarta non è consentita l'uscita autonoma 

degli alunni.  

Gli alunni devono essere affidati esclusivamente ai genitori, salvo i casi in cui siano state firmate 

 apposite deleghe, da rinnovare annualmente, che autorizzino altri adulti espressamente  

individuati al prelievo degli alunni. 

 

- L’uscita autonoma degli alunni è consentita solo per gli alunni che abbiano compiuto  

dieci anni di età e dovrà essere richiesta con apposito modulo (presente sul sito della scuola  

nell’area SERVIZI / sezione Famiglie e studenti/ Modulistica Famiglie), nonché autorizzata dal 

Dirigente scolastico. 

- Gli alunni autotrasportati (di classi I - II - III – IV - V) devono essere 

accompagnati alla fermata dei pullman dai rispettivi docenti/collaboratori e affidati agli 

accompagnatori o agli autisti presenti sugli scuolabus. 
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Come da Regolamento di Istituto “L’insegnante sorveglia i bambini quando i genitori sono 

in ritardo dopo il suono della campanella di uscita”; tuttavia, se occasionalmente i tempi di 

attesa si protraggono, contatta telefonicamente i genitori. Se l’episodio si ripeterà 

sistematicamente, i docenti provvederanno a segnalarne il nominativo alla scrivente. 

 

VIGILANZA ALUNNI 

Si richiama l’attenzione delle SS.LL. sul comma 5 dell’art. 20 del Regolamento di Istituto: 

Art 20 – comma 5 del Capo Docenti - Indicazioni sui doveri dei docenti. Al cambio dell’ora 

l’insegnante è responsabile della classe in cui si trova; è auspicabile che il cambio avvenga 

con puntualità. In nessun caso la classe può essere abbandonata a se stessa. Si farà in modo 

che le aule del modulo siano contigue. Laddove le condizioni strutturali non permettono la 

vicinanza alle aule, durante il cambio il docente affida la sorveglianza dell’aula al 

collaboratore scolastico. 

 

COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 

Tutte le comunicazioni alle famiglie saranno effettuate attraverso il sito della scuola. 

https://comprensivodegasperistefano.edu.it/ nell’area dedicata FAMIGLIE e studenti 

 

Si invita a visionare costantemente il sito per prendere visione delle comunicazioni ufficiali. 

 

 

Si ringrazia per la cortese collaborazione. 

Putignano, 10/09/2025 

 

                                                                                                                DIRIGENTE SCOLASTICO 

Liliana Angela Savino 

                                                                                   (firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 D.lgs. 39/1993) 
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